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Czes¢ L. Polityka ochrony matoletnich

§ 1 ZaKkres stosowania

Polityka obowiazuje cztonkéw Zarzadu, pracownikéw, wspoétpracownikow,
wolontariuszy, stazystow, praktykantéw, prowadzacych warsztaty i szkolenia,
mentorow, konsultantéw, partneréw i podwykonawcéw majacych kontakt z
matoletnimi w ramach dziatan Fundacji.

Polityka ma zastosowanie do wszystkich dziatan stacjonarnych, wyjazdowych,
terenowych, hybrydowych i online, w ktoérych uczestniczy matoletni, moze
uczestniczy¢ matoletni albo przetwarzane sg dane lub wizerunek matoletniego.

Przy stosowaniu Pakietu uwzglednia sie sytuacje dzieci z niepelnosprawnosciami
oraz dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, zdrowotnymi lub
komunikacyjnymi. Sposéb przekazywania informacji, prowadzenia rozmowy,
organizacji udziatu w dziataniach oraz udzielania wsparcia dostosowuje sie do
wieku, stopnia rozwoju i indywidualnych potrzeb matoletniego.

§ 2 Definicje
Matoletni lub dziecko - kazda osoba ponizej 18 roku zycia.

Opiekun - rodzic, opiekun prawny, opiekun faktyczny albo inna osoba uprawniona
do reprezentowania matoletniego.

Personel - kazda osoba wskazana w § 1 ust. 1.

Krzywdzenie matloletniego - kazde dziatanie lub zaniechanie naruszajace dobro
matoletniego, w szczegdlnosci przemoc fizyczna, psychiczna, seksualna,
zaniedbanie, przemoc réwiesnicza, cyberprzemoc, naruszenie prywatnosci,
wizerunku albo danych osobowych.

Osoba odpowiedzialna za standardy - Oliwia Myszka, a w przypadkach
przewidzianych Polityka Jan Wrona albo Justyna Witas.
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Plan wsparcia - indywidualny dokument okreslajacy dziatania ochronne,
wspierajace i monitorujgce wobec matoletniego.

§ 3 Role i odpowiedzialnos¢

Oliwia Myszka: wdraza Polityke, przyjmuje zgltoszenia, prowadzi albo nadzoruje
interwencje, koordynuje wsparcie, przygotowuje plan wsparcia, prowadzi szkolenia
i przeglad standardow.

Jan Wrona: przejmuje obowiazki Oliwii Myszki, gdy zgtoszenie dotyczy osoby
domyslnie odpowiedzialnej albo zachodzi jej wytaczenie.

Justyna Witas: przejmuje obowiazki osoby odpowiedzialnej, gdy zgtoszenie dotyczy
Jana Wrony albo zachodzi jego wytaczenie; koordynuje powotanie zewnetrznego
pelnomocnika, gdy bezstronnos$¢ Zarzadu jest niemozliwa do zachowania.

Kazdy cztonek personelu ma obowiazek zna¢ Polityke, reagowac na kazdy sygnat
zagrozenia, dokumentowac zdarzenie, niezwtocznie przekazywac informacje osobie
odpowiedzialnej i wspotpracowac przy interwencji.

§ 4 Zasady bezpiecznych relacji personel-matoletni

Personel traktuje matoletniego z szacunkiem, cierpliwos$cia i uwaznoscia,
komunikuje sie jezykiem odpowiednim do wieku i potrzeb, uwzglednia szczegélne
potrzeby zdrowotne, komunikacyjne i edukacyjne.

Personelowi bezwzglednie zabrania sie: stosowania przemocy, zawstydzania,
o$mieszania, grozenia, krzyczenia, dziatan seksualnych lub romantycznych,
komentowania wygladu w sposéb seksualizujacy, proponowania alkoholu lub
innych uzywek, przyjmowania korzysci majatkowych, prowadzenia prywatne;j
ukrytej korespondencji z matoletnim, prywatnego fotografowania matoletnich,
zapraszania matoletniego do miejsca zamieszkania lub prywatnego samochodu.
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Kontakt fizyczny z matoletnim jest dopuszczalny wytacznie wtedy, gdy jest
obiektywnie uzasadniony, adekwatny, nie dotyczy sfer intymnych i nie budzi
watpliwosci co do celu i proporcjonalnosci.

Spotkania indywidualne prowadzi sie w miejscu widocznym lub z uchylonymi
drzwiami, przy wiedzy drugiej osoby dorostej; spotkania te musza pozostawac¢ w
zwiazku z dziatalnos$cig Fundacji.

Przy wydarzeniach wyjazdowych i noclegowych Fundacja zapewnia co najmniej
dwie zweryfikowane osoby doroste do nadzoru nad grupa matoletnich bez statej
obecnosci rodzicéw, oddzielne zakwaterowanie matoletnich od dorostych
niebedacych ich opiekunami oraz uprzednia zgode opiekunow.

§ 5 Zasady bezpiecznych relacji miedzy matoletnimi

Fundacja wymaga wzajemnego szacunku i zakazuje przemocy fizycznej, wyzywania,
ponizania, wykluczania, dziatan seksualnych, publikowania czyjego$ wizerunku bez
zgody, cyberprzemocy, niszczenia mienia i kradziezy.

Personel reaguje natychmiast na kazde naruszenie zasad miedzy matoletnimi.

W razie powaznych albo powtarzajacych sie naruszen Fundacja kontaktuje sie z
opiekunami, wdraza dziatania naprawcze i, w razie koniecznosci, odsuwa uczestnika
od dalszego udziatu do czasu wyja$nienia sprawy.

§ 6 Internet, urzadzenia elektroniczne i komunikacja elektroniczna

Komunikacja elektroniczna z matoletnim odbywa sie wytacznie oficjalnymi
kanatami Fundacji lub kanatami wyznaczonymi do projektu.

Nie prowadzi sie prywatnych rozmoéw z matoletnimi przez prywatny e-mail ani
prywatne konta w komunikatorach i mediach spotecznosciowych.

Wyijatek od ust. 2 dopuszczalny jest wytacznie w sprawie pilnej dotyczacej
bezpieczenstwa.

W dziataniach online zabrania sie kierowania matoletniego do prywatnych
wirtualnych pokojow bez wiedzy osoby odpowiedzialnej, nagrywania spotkan bez
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podstawy prawnej i uprzedzenia uczestnikéw oraz udostepniania tresci
szkodliwych, przemocowych, erotycznych lub pornograficznych.

Fundacja stosuje $rodki ochrony adekwatne do charakteru dziatania, w
szczegdblnosci kontrole dostepu do spotkan, moderacje czatu i niezwtoczne
reagowanie na sygnaty cyberprzemocy.

Podczas dziatan Fundacji korzystanie przez matoletnich z urzadzen elektronicznych
z dostepem do sieci Internet jest dopuszczalne wytacznie w zakresie zgodnym z
celem dziatania oraz zasadami przekazanymi przez osobe prowadzaca.

Zabrania sie wykorzystywania urzadzen elektronicznych podczas dziatan Fundacji
do uzyskiwania dostepu do tresci pornograficznych, przemocowych,
dyskryminujacych, nawotujacych do samookaleczen, promujacych substancje
psychoaktywne albo innych tre$ci mogacych zagraza¢ dobru matoletniego.

W razie ujawnienia szkodliwej tresci, cyberprzemocy albo innego zagrozenia w sieci
personel zabezpiecza podstawowe informacje o zdarzeniu, w szczeg6lnosci link,
identyfikator konta, nazwe materiatu albo zrzut ekranu, ogranicza dostep do tresci i
przekazuje zgtoszenie osobie odpowiedzialne;j.

Zasady ochrony stosuje sie odpowiednio do szkodliwych tresci utrwalonych poza
siecig Internet, w szczegblno$ci w materiatach drukowanych, nagraniach,
wiadomosciach, plikach oraz materiatach udostepnianych uczestnikom dziatan
Fundaciji.

§ 7 Ochrona wizerunku i danych osobowych

Fundacja chroni dane osobowe i wizerunek matoletnich zgodnie z przepisami
prawa, zasadg minimalizacji i ograniczonego dostepu.

Wizerunek matoletniego utrwala sie i publikuje wytacznie na podstawie wiasciwe;j
podstawy prawnej, po uprzednim poinformowaniu opiekuna i - gdy jest to
wymagane - po uzyskaniu odrebnej zgody.

Brak zgody na publikacje wizerunku nie moze prowadzi¢ do gorszego traktowania
matoletniego.

Personel nie przekazuje mediom danych kontaktowych matoletniego ani opiekuna.
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Dokumentacje przechowuje sie wylacznie na zabezpieczonych nosnikach albo w
uprawnionych systemach Fundacji.

§ 8 Szkolenia, monitoring, przeglad i udostepnianie standardéw

Kazda osoba dopuszczona do dziatan z matoletnimi przechodzi szkolenie wstepne
przed pierwszym kontaktem z matoletnim.

Personel bezposrednio pracujacy z matoletnimi przechodzi szkolenie od$wiezajace
nie rzadziej niz raz w roku.

Osoba odpowiedzialna prowadzi rejestr szkolen, monitoruje stosowanie Polityki
oraz nie rzadziej niz raz na 2 lata dokonuje oceny standardéw w celu zapewnienia
ich dostosowania do aktualnych potrzeb i zgodnosci z obowigzujacymi przepisami.
Ocene przeprowadza sie réwnieZ po powaznym incydencie albo po stwierdzeniu
istotnej luki w procedurach. Wnioski z oceny dokumentuje sie pisemnie w formie
raportu obejmujacego rekomendacje oraz decyzje dotyczaca potrzeby aktualizacji
Pakietu.

Fundacja publikuje na swojej stronie internetowej oraz wywiesza w widocznym
miejscu w swoim lokalu wersje zupeing Pakietu oraz wersje skrécong przeznaczong
dla matoletnich. Przed rozpoczeciem dziatan z udziatem matoletnich zapewnia sie
uczestnikom oraz ich opiekunom mozliwo$¢ zapoznania sie ze Standardami, co
potwierdzane jest wlasciwymi oswiadczeniami.

§ 9 Postanowienia koncowe

Polityka wchodzi w Zycie z dniem przyjecia uchwaty Zarzadu.

Naruszenie Polityki powoduje zastosowanie $rodkéw organizacyjnych, umownych,
dyscyplinarnych albo prawnych adekwatnych do rodzaju naruszenia.

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa i pozostate procedury Pakietu.
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Czes¢ I1. Procedura zglaszania i reagowania

§ 1 Kto moze zglosic

Zgtoszenie moze ztozy¢ matoletni, opiekun, cztonek personelu, swiadek zdarzenia, partner
projektu albo kazda osoba, ktéra powzieta informacje o zagrozeniu dobra matoletniego.
Fundacja przyjmuje takze zgtoszenia anonimowe.

§ 2 Kanaly zgloszen

1. Zgtoszenie standardowe sktada sie osobiscie do Oliwii Myszki, pisemnie na adres
siedziby z dopiskiem , Do rak wtasnych - Standardy Ochrony Matoletnich”, albo na
dedykowany adres e-mail do zgtoszen dotyczacych ochrony matoletnich:
SOM@voxdocet.pl dostepny wytacznie dla osoby odpowiedzialnej oraz osoby
zastepujacej.

2. Jezeli zgtoszenie dotyczy Oliwii Myszki albo osoby majacej dostep do wspdlnej
skrzynki, zgtoszenie sktada sie bezposrednio do Jana Wrony albo pisemnie na adres
siedziby z dopiskiem , Do rak wtasnych Jan Wrona - poufne”.

3. Jezeli zgtoszenie dotyczy Jana Wrony, zgloszenie sktada sie do Justyny Witas albo -
gdy zgloszenie nie dotyczy Oliwii Myszki - do Oliwii Myszki.

4. Jezeli zgtoszenie dotyczy wiecej niz jednego cztonka Zarzadu albo nie ma
mozliwo$ci zachowania bezstronnosci, osoba ujawniajgca zdarzenie zabezpiecza
informacje i dowody oraz zawiadamia wtasciwe organy zewnetrzne.

§ 3 Obowiazki osoby przyjmujacej zgloszenie

1. Osoba przyjmujaca zgtoszenie wystuchuje bez oceniania, nie przestuchuje
matoletniego i nie obiecuje bezwzglednej tajemnicy.
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Jezeli zagrozone jest zycie lub zdrowie matoletniego, osoba przyjmujaca zgtoszenie
natychmiast zapewnia bezpieczenstwo matoletniemu, wzywa stuzby pod numer
112 albo 999 i dopiero po czynno$ciach ratujacych informuje osobe odpowiedzialna.

Formularz zgtoszenia albo notatke stuzbowa sporzadza sie nie p6Zniej niz w ciggu 2
godzin od powziecia informacji.

Zgtoszenie przekazuje sie osobie odpowiedzialnej albo jej zastepcy nie pdZniej niz w
ciggu 2 godzin od jego przyjecia.

Terminy okreslone w niniejszej procedurze maja charakter wewnetrzny i nie moga
opo6Zniaé niezwtocznego zawiadomienia Policji, prokuratora, sadu opiekunczego
albo innego wtasciwego organu, jezeli obowiazek lub potrzeba takiego
zawiadomienia wynika z przepis6w prawa albo charakteru zdarzenia.

§ 4 Klasyfikacja i terminy
Kategoria A - zagroZenie natychmiastowe: dziatania podejmuje sie natychmiast.

Kategoria B - wysokie prawdopodobienistwo krzywdzenia lub czynu zabronionego
bez stanu nagtego: decyzje o dalszym trybie postepowania podejmuje sie w ciggu 24
godzin.

Kategoria C - sygnat ryzyka, naruszenie granic albo niewtasciwe zachowanie
wymagajace interwencji organizacyjnej: dziatania porzadkujace i ochronne
podejmuje sie w ciggu 72 godzin.

§ 5 Poufnos¢ i dokumentowanie

Dane uczestnikow sprawy udostepnia sie wytacznie osobom uprawnionym i w
zakresie niezbednym.

Zakazane s3 dziatania odwetowe wobec zgtaszajacego.

Nie prowadzi sie mediacji ani konfrontacji z udziatem matoletniego w sprawach
przemocy lub wykorzystywania.

Kazde zgltoszenie otrzymuje numer sprawy; osoba odpowiedzialna prowadzi rejestr
zgloszen i rejestr dziatan nastepczych.

Fundacja Vox Docet
NIP: 8672262609 | KRS: 0001149783 | REGON: 540688700
tel: 696 582 390 | biuro@voxdocet.pl | voxdocet.pl



-

FUNDACJA VOX DOCET

Fundacja Vox Docet
NIP: 8672262609 | KRS: 0001149783 | REGON: 540688700
tel: 696 582 390 | biuro@voxdocet.pl | voxdocet.pl



-

FUNDACJA VOX DOCET

Czes¢ I11. Procedura rekrutacji i weryfikacji pracownikéw, wspétpracownikow i
wolontariuszy

§ 1 Zasada podstawowa

Nikt nie moze zosta¢ dopuszczony do pracy ani do innej dziatalnosci zwigzanej z
wychowaniem, edukacjg, opieka, wypoczynkiem, leczeniem, udzielaniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu albo realizacja innych
zainteresowan przez matoletnich bez uprzedniego wykonania wszystkich czynnosci
przewidzianych prawem i niniejszg procedura. Brak kompletu wymaganych dokumentéw,
odmowa przekazania danych niezbednych do weryfikacji albo odmowa podpisania
wymaganych oswiadczen skutkujg niedopuszczeniem danej osoby do dziatalnosci z
udziatem matoletnich.

§ 2 ZaKkres stosowania

Procedure stosuje sie do pracownikéw, zleceniobiorcéw, prowadzacych warsztaty,
szkolenia i konsultacje, wolontariuszy, praktykantéw, stazystéw oraz osob delegowanych
przez partneréw lub podwykonawcow.

§ 3 Etap kwalifikacyjny

1. Przed dopuszczeniem kandydata Fundacja uzyskuje: imie, nazwisko, date urodzenia,
obywatelstwo, dane kontaktowe.

2. W razie potrzeby, za zgoda kandydata, Fundacja pozyskuje referencje albo dane
umozliwiajace ich uzyskanie.
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3. Rozmowa kwalifikacyjna obejmuje pytania o doswiadczenie w pracy z matoletnimi i
rozumienie zasad bezpieczenstwa.

§ 4 Weryfikacja obowigzkowa na podstawie ustawy

1. Przed dopuszczeniem osoby do dziatalnosci zwigzanej z matoletnimi Fundacja:

a.

uzyskuje informacje, czy dane tej osoby sa zamieszczone w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym - Rejestrze z dostepem
ograniczonym,;

uzyskuje informacje, czy dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze osob, w
stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata
postanowienie o wpisie w Rejestrze;

utrwala uzyskane informacje w formie wydruku i zatgcza je do akt
osobowych pracownika albo do dokumentacji osoby dopuszczonej do
dziatalnosci.

2. Osoba, ktéra ma zosta¢ dopuszczona do dziatalno$ci zwigzanej z matoletnimi:

a.

przedktada Fundacji informacje z Krajowego Rejestru Karnego w ustawowo
wymaganym zakresie;

jezeli posiada obywatelstwo panstwa innego niz Rzeczpospolita Polska -
przedktada rowniez informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa,
uzyskana do celé6w dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z
kontaktami z dzieé¢mi;

sktada oswiadczenie o panstwie lub panstwach, w ktérych zamieszkiwata w
ciggu ostatnich 20 lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i panstwo
obywatelstwa, oraz jednocze$nie przedktada wymagane informacje z
rejestrow karnych tych panstw;

jezeli wlasciwe panstwo nie wydaje informacji przeznaczonej do celéw
dziatalno$ci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z
dzie¢mi - przedktada informacje og6lna z rejestru karnego tego panstwa;
jezeli w danym panstwie nie prowadzi sie rejestru karnego albo prawo tego
panstwa nie przewiduje sporzadzenia wtasciwego dokumentu - sktada
wymagane ustawa o$wiadczenie zastepcze.

3. Dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2, zalacza sie do akt osobowych
pracownika albo do dokumentacji osoby dopuszczonej do dziatalnosci.

Fundacja Vox Docet
NIP: 8672262609 | KRS: 0001149783 | REGON: 540688700
tel: 696 582 390 | biuro@voxdocet.pl | voxdocet.pl



-

FUNDACJA VOX DOCET

Oswiadczenia sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej zawierajg klauzule o
tresci:
»Jestem Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”

§ 5 Wymogi wewnetrzne

Kazda osoba dopuszczona do dziatan z matoletnimi podpisuje:

a) oswiadczenie o zapoznaniu sie z Pakietem;

b) zobowiazanie do przestrzegania zasad bezpiecznych relacji;

c) zobowiazanie do niezwltocznego poinformowania Fundacji o wszczeciu wobec
niej postepowania dotyczacego przemocy, wykorzystania seksualnego, handlu
ludZmi, przestepstw przeciwko Zyciu i zdrowiu, przestepstw przeciwko rodzinie i
opiece, przestepstw narkotykowych albo innego czynu mogacego mie¢ znaczenie
dla bezpieczenstwa matoletnich, jak réwniez o wydaniu wobec niej orzeczenia
zakazujacego pracy lub dziatalnosci zwigzanej z matoletnimi.

Fundacja moze odmoéwi¢ dopuszczenia do kontaktu z matoletnimi takze wtedy, gdy
informacje z referencji wskazuja na powazne ryzyko, kandydat zataja istotne
informacje, nie daje rekojmi przestrzegania granic zawodowych albo toczy sie
wobec niego postepowanie dotyczace przemocy, wykorzystywania, handlu ludZmi
albo przestepstw przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci.

§ 6 Wznowienie wspoétpracy i aktualizacja

Kazde nowe dopuszczenie do roli obejmujacej kontakt z matoletnimi po przerwie
dtuzszej niz 12 miesiecy traktuje sie jak nowe dopuszczenie.

Osoby stale wspélipracujace z Fundacja w obszarze dziatan z matoletnimi sktadaja
raz w roku o$wiadczenie aktualizacyjne o braku przeszkéd do dalszej pracy z
matoletnimi.
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§ 7 Klauzula dla partneréw i podwykonawcow

Do kazdej umowy z partnerem, ktérego personel ma kontakt z matoletnimi, wprowadza sie
klauzule:

»+Podmiot zobowiazuje sie kierowac¢ do realizacji zadania wytacznie osoby spetniajace
wymagania wynikajace z art. 21 ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na
tle seksualnym i ochronie matoletnich. Przed dopuszczeniem danej osoby do realizacji
dziatan z udziatem matoletnich Podmiot przekazuje Fundaciji liste oséb kierowanych do
zadania oraz potwierdzenie przeprowadzenia wymaganej weryfikacji. Jezeli w danych
okoliczno$ciach Fundacja jest podmiotem dopuszczajacym dang osobe do dziatalnosci z
udziatem matoletnich, Podmiot przekazuje Fundacji dane i dokumenty niezbedne do
wykonania przez Fundacje ustawowych obowiazkéw weryfikacyjnych. Kazda osoba
skierowana do zadania zapoznaje sie ze Standardami Ochrony Matoletnich Fundacji Vox
Docet i zobowiazuje sie do ich przestrzegania. Fundacja jest uprawniona do odmowy
dopuszczenia danej osoby do kontaktu z matoletnimi do czasu zakonczenia weryfikacji.
Naruszenie niniejszego obowigzku stanowi podstawe do natychmiastowego odsuniecia
danej osoby od realizacji zadania oraz moze stanowi¢ podstawe rozwigzania umowy z winy
Podmiotu.
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Czes¢ IV. Procedura postepowania przy podejrzeniu krzywdzenia matoletniego

§ 1 Zasady ogoélne
Interwencje prowadzi osoba odpowiedzialna albo jej zastepca zgodnie z Pakietem.

Priorytetami interwencji s3: natychmiastowe bezpieczenstwo matoletniego,
ochrona materiatu dowodowego, ograniczenie liczby os6b majacych dostep do
informacji, zapewnienie matoletniemu wsparcia oraz wykonanie obowigzkéw
wobec organdéw zewnetrznych.

Fundacja nie prowadzi dziatan, ktére mogtyby utrudni¢ postepowanie Policji,
prokuratury albo sadu.

W razie uzyskania wiarygodnej wiadomosci o przygotowaniu, usitowaniu albo
dokonaniu czynu objetego obowigzkiem zawiadomienia na podstawie art. 240 § 1
Kodeksu karnego osoba, ktéra uzyskata taka wiadomos$¢, niezwtocznie zawiadamia
organ powotany do $cigania przestepstw. Czynnosci wewnetrzne Fundacji nie moga
opo6zniaé zawiadomienia.

W razie podejrzenia popelnienia na szkode matoletniego innego przestepstwa
$ciganego z urzedu osoba odpowiedzialna sktada zawiadomienie Policji albo
prokuratorowi bez zbednej zwtoki, jezeli informacje uzasadniaja podejrzenie
popeknienia przestepstwa.

Jezeli znane Fundacji zdarzenie uzasadnia wszczecie przez sad opiekunczy
postepowania z urzedu, osoba odpowiedzialna zawiadamia wtasciwy sad
opiekunczy bez zbednej zwtoki.

Fundacja nie wszczyna samodzielnie procedury ,Niebieskie Karty”, chyba Ze dana
osoba dziata jednocze$nie w ramach podmiotu albo w charakterze uprawniajacym
ja do wszczecia tej procedury na podstawie przepiséw prawa. W razie podejrzenia
przemocy domowej osoba odpowiedzialna bez zbednej zwtoki informuje podmiot
uprawniony do wszczecia procedury.
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§ 2 Interwencja dorazna

Jezeli istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia matoletniego, nalezy:
1. odseparowac matoletniego od Zrédta zagrozenia;
2. zapewni¢ pierwsza pomoc i opieke dorostego;
3. wezwac odpowiednie stuzby pod numer 112 albo 999;
4. zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia i dowody;

5. sporzadzi¢ raport incydentu niezwtocznie po opanowaniu sytuacji.
Personel nie moze odracza¢ wezwania stuzb do czasu uzyskania zgody
przetozonego.

§ 3 Gdy podejrzewanym jest rodzic lub opiekun

1. Jezeli informacje wskazujg na przemoc domowg, wykorzystanie, ciezkie zaniedbanie
albo inne zagrozenie dobra matoletniego ze strony rodzica lub opiekuna, osoba
odpowiedzialna stosuje zasady okres$lone w § 1 ust. 4-7, w szczeg6lnoSci
zawiadamia Policje lub prokuratora oraz - gdy zachodza ku temu przestanki - sad
opiekuniczy. W razie podejrzenia przemocy domowej informuje réwniez podmiot
uprawniony do wszczecia procedury ,Niebieskie Karty”.

2. Opiekuna zawiadamia sie o sprawie tylko wtedy, gdy nie zagraza to dobru
matoletniego i nie utrudnia ochrony.

3. Jezeli poinformowanie opiekuna mogtoby zwiekszy¢ zagrozenie, odstepuje sie od
kontaktu do czasu konsultacji z organami.

§ 4 Gdy podejrzewanym jest cztonek personelu, wolontariusz albo czlonek organu
Fundacji
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Osobe, ktorej dotyczy zgtoszenie, odsuwa sie od wszelkich kontaktéw z matoletnimi
niezwtocznie, nie péZniej niz w ciggu 2 godzin od podjecia wiarygodnej informacji o
zdarzeniu; decyzje potwierdza sie na piSmie w ciggu 24 godzin.

Jezeli zgloszenie dotyczy Oliwii Myszki, sprawe prowadzi Jan Wrona.

Jezeli zgloszenie dotyczy Jana Wrony, sprawe prowadzi Justyna Witas albo - gdy
zgloszenie nie dotyczy Oliwii Myszki - Oliwia Myszka.

Jezeli zgloszenie dotyczy wiecej niz jednego cztonka Zarzadu albo nie ma osoby
bezstronnej, zawiadomienia do organdéw zewnetrznych dokonuje osoba ujawniajaca
zdarzenie, a wskazane osoby pozostaja odsuniete od dziatan z matoletnimi.

W razie podejrzenia popelnienia przestepstwa stosuje sie zasady okreSlone w § 1
ust. 4-7. W przypadkach objetych art. 240 § 1 Kodeksu karnego zawiadomienie
organu powotanego do Scigania przestepstw sktada sie niezwtocznie, bez
oczekiwania na zakonczenie wewnetrznych czynnosci wyjasniajacych.

Wobec osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, nie prowadzi sie rozmowy wyjasniajacej z
udziatem matoletniego.

§ 5 Gdy sprawca jest inny matoletni

W pierwszej kolejnosci rozdziela sie uczestnikéw zdarzenia, udziela pomocy
pokrzywdzonemu, ustala podstawowe okoliczno$ci i informuje opiekunéw, o ile nie
zagraza to dobru pokrzywdzonego.

Jezeli zachowanie innego matoletniego moze stanowi¢ czyn karalny albo powoduje
powazne zagrozenie, osoba odpowiedzialna zawiadamia Policje, sad rodzinny albo
inny wtasciwy organ.

§ 6 Gdy zagrozenie pochodzi od osoby trzeciej albo z Internetu

W razie podejrzenia wykorzystania, uwodzenia online, rozpowszechniania tresci
seksualnych, nekania, grézb, podszywania sie albo publikacji materiatéw
naruszajacych prywatno$¢ matoletniego, zabezpiecza sie zrzuty ekranu, linki,
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identyfikatory kont i inne $lady, informuje opiekuna, o ile nie zagraza to dziecku,
oraz w razie prawdopodobnego czynu zabronionego zawiadamia organy Scigania.

Fundacja moze czasowo ograniczy¢ matoletniemu udziat w danym kanale
komunikacji lub narzedziu, jezeli jest to niezbedne dla jego bezpieczenstwa, z
zapewnieniem alternatywnego dostepu do udziatu w projekcie.

§ 7 Rozmowa z matoletnim i plan wsparcia

Rozmowe prowadzi osoba odpowiedzialna albo upowazniona osoba wspierajaca;
celem rozmowy jest wylacznie uzyskanie informacji niezbednych do ochrony i
wsparcia.

Nie sugeruje sie odpowiedzi, nie sktada obietnic, ktérych Fundacja nie moze
dotrzymad, i wyjasnia sie dziecku, ze cze$¢ informacji musi zosta¢ przekazana, aby je
chronic.

Dla kazdego matoletniego, wobec ktoérego podjeto interwencje, sporzadza sie plan
wsparcia, chyba zZe interwencja okazata sie oczywiscie bezzasadna i nie stwierdzono
zadnego ryzyka.

Plan wsparcia sporzadza sie nie p6Zniej nizZ w ciggu 3 dni roboczych od kwalifikacji
sprawy.

Plan podlega pierwszemu przegladowi po 7 dniach, drugiemu po 30 dniach, a do
czasu zamkniecia sprawy nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§ 8 Dokumentacja i zamkniecie sprawy

Kazda sprawe dokumentuje sie w rejestrze, formularzu zgtoszenia, karcie oceny
ryzyka, raporcie incydentu i - jezeli wdrozono - planie wsparcia.

Zamkniecie sprawy nastepuje po wykonaniu niezbednych zawiadomien, wdrozZeniu
dziatan ochronnych, ocenie, Ze nie ma dalszego ryzyka albo po przekazaniu sprawy
wilasciwym organom i zabezpieczeniu obowigzkéw Fundacji.
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3. Dokumentacje interwencji przechowuje sie przez 10 lat od zamkniecia sprawy, a
jezeli toczy sie postepowanie urzedowe lub sagdowe - przez 10 lat od jego
prawomocnego zakonczenia, chyba Ze przepisy wymagaja dtuzszego okresu.
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Czes$¢ V. Plan wsparcia indywidualnego matoletniego

Czes$¢ A Dane podstawowe

1. Numer sprawy.
2. Data sporzadzenia planu.
3. Imie i nazwisko matoletniego.
4. Osoba odpowiedzialna za plan.
Czes$¢ B Ocena sytuacji
1. Opis zdarzenia lub ryzyka.
2. Zidentyfikowane potrzeby matoletniego.

3. Informacja o szczeg6lnych potrzebach komunikacyjnych, zdrowotnych lub
edukacyjnych.

Czes¢ C Cele wsparcia
1. Cel natychmiastowy - zapewnienie bezpieczenstwa.
2. Cel krotkoterminowy - stabilizacja sytuacji i ograniczenie skutkéw zdarzenia.

3. Cel srednioterminowy - bezpieczny udziat matoletniego w dziataniach Fundacji bez
wtérnej wiktymizacji.

4. Cel dtugoterminowy - przekazanie wsparcia do wtasciwych specjalistow lub
instytucji, jezeli jest potrzebne.

Czes$¢ D Dziatania
1. Dziatania ochronne po stronie Fundacji.
2. Dziatania organizacyjne wobec personelu lub innych uczestnikéw.

3. Kontakty z opiekunem - zakres i termin, o ile nie zagraza to dobru matoletniego.
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4. Kontakty z organami zewnetrznymi.
Czes¢ E Osoby odpowiedzialne

1. Koordynator planu.

2. Podmioty zewnetrzne, jezeli zostaly zaangazowane.
Czes¢ F Monitoring

1. Data przegladu po 7 dniach.

2. Data przegladu po 30 dniach.

3. Kolejne daty monitoringu.

4. Informacja o zmianie, zakonczeniu albo kontynuacji planu.
Czes$¢ G Zakonczenie

1. Data zakonczenia planu.

2. Przyczyna zakonczenia.

3. Wnioski konicowe.

4. Podpis osoby odpowiedzialne;j.
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Czes¢ VI. Rejestry, formularze, wzory oswiadczen i klauzule RODO

Rejestr zgloszen i incydentéw

Kolumny obowigzkowe: numer sprawy, data i godzina przyjecia zgtoszenia, osoba
przyjmujaca, zgtaszajacy albo ,anonimowe”, dane matoletniego, kategoria A/B/C, krotki
opis, osoba, ktdrej dotyczy zgtoszenie, osoba prowadzaca, data zamkniecia, uwagi.

Formularz zgloszenia / notatka przyjecia zgloszenia

1.

2.

8.

9.

Data i godzina sporzadzenia.
Imie, nazwisko i rola osoby przyjmujacej zgtoszenie.

Dane zgtaszajacego: imie i nazwisko / anonimowe; dane kontaktowe - jezeli
podane.

Dane matoletniego: imie i nazwisko; wiek lub przyblizony wiek; projekt /
wydarzenie / miejsce.

Opis zgtoszenia - doktadnie, wlasnymi stowami osoby zgtaszajace;j.
Data i miejsce zdarzenia, jeZeli sa znane.

Osoba podejrzewana o krzywdzenie.

Czy istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia - tak / nie.

Podjete dziatania natychmiastowe.

10. Dowody, swiadkowie, materiaty.

11. Podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie.

12. Podpis zgtaszajacego - jezeli sktada podpis.
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Klauzula RODO do formularza zgloszenia

Administratorem danych osobowych jest Fundacja Vox Docet z siedzibg przy ul. Senatora
Wojciecha Wiacka 604, 39-400 Tarnobrzeg, e-mail: biuro@voxdocet.pl. Dane s3
przetwarzane w celu przyjecia i obstugi zgloszenia, ochrony matoletniego, prowadzenia
dokumentacji interwencyjnej oraz wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na
Fundacji. Podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawa o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich,
Kodeksem postepowania karnego, Kodeksem postepowania cywilnego i ustawg o
przeciwdziataniu przemocy domowej, a w zakresie danych szczeg6lnych kategorii - art. 9
ust. 2 lit. fi g RODO, w zakresie niezbednym do ochrony matoletniego i dochodzenia lub
obrony roszczen. Dane moga zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym z mocy prawa,
w szczegdlnosci Policji, prokuraturze, sagdowi opiekuriczemu, osrodkowi pomocy spotecznej
albo innemu podmiotowi ustawowo uprawnionemu. Dane beda przechowywane przez
okres niezbedny do realizacji celu, co do zasady przez 10 lat od zamkniecia sprawy, a gdy
toczy sie postepowanie - przez 10 lat od jego prawomocnego zakoniczenia, chyba ze
przepisy wymagaja dtuzszego okresu. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo
dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do Prezesa
UuoDO.
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Zgoda rodzica / opiekuna na udzial matoletniego

1. Imie i nazwisko matoletniego.

2. Imie i nazwisko rodzica / opiekuna.

3. Nazwa wydarzenia / programu / projektu.
4. Termin i miejsce.

5. OsSwiadczenia:
a) wyrazam zgode na udziat matoletniego w dziataniu Fundacji;
b) potwierdzam, Ze zapoznatem/am sie ze Standardami Ochrony Matoletnich
Fundacji Vox Docet;
c) przekazuje informacje o potrzebach zdrowotnych, dietetycznych i
komunikacyjnych matoletniego;
d) wskazuje numer telefonu do kontaktu w sytuacji nagtej;
e) zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Fundacji o zmianie danych
lub istotnych okolicznosci.

6. Zgody fakultatywne, odrebne:
a) wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na publikacje wizerunku matoletniego;
b) wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przesytanie informacji organizacyjnych
dotyczacych projektu droga elektroniczna.

7. Datai podpis opiekuna.

Klauzula RODO do zgody rodzica

Administratorem danych osobowych jest Fundacja Vox Docet z siedzibg przy ul. Senatora
Wojciecha Wiacka 604, 39-400 Tarnobrzeg, e-mail: biuro@voxdocet.pl. Dane s3
przetwarzane w celu organizacji udziatu matoletniego w dziataniu Fundacji, zapewnienia

bezpieczenstwa uczestnikow, kontaktu organizacyjnego oraz - w zakresie wizerunku - na
podstawie odrebnej zgody. Podstawa przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. bi c RODO, a w
zakresie zgod fakultatywnych art. 6 ust. 1 lit. a RODO; jezeli w formularzu pojawia sie
informacje o stanie zdrowia albo szczeg6lnych potrzebach, podstawa ich przetwarzania jest
art. 9 ust. 2 lit. a lub g RODO - wylacznie w zakresie niezbednym do zapewnienia
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bezpieczenstwa i dostepnosci uczestnictwa. Dane przechowuje sie przez okres realizacji
projektu i przez 3 lata po jego zakonczeniu, a w zakresie zgody na publikacje wizerunku -
do czasu jej cofniecia lub zakoniczenia publikacji, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat od
ostatniej publikacji, chyba Ze przepisy wymagaja dtuzszego okresu.

Karta oceny ryzyka

1.

2.

Numer sprawy.

Data oceny.

Osoba sporzadzajaca.

Rodzaj oceny: ocena zdarzenia / ocena przed wydarzeniem.
Czynniki ryzyka:

Poziom ryzyka: niski / sredni / wysoki / krytyczny.
Dziatania ograniczajace ryzyko.

Decyzja: dopuscic¢ / dopusci¢ warunkowo / wstrzymac.

Podpis osoby odpowiedzialne;.
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Raport incydentu / karta interwencji

1. Numer sprawy.

2. Data, godzina i miejsce zdarzenia.

3. Osoba sporzadzajaca.

4. Dane matoletniego.

5. Forma krzywdzenia lub rodzaj naruszenia.

6. Dane osoby podejrzewanej o krzywdzenie.

7. Opis przebiegu zdarzenia.

8. Podjete dziatania natychmiastowe.

9. Udzielona pomoc medyczna / psychologiczna.
10. Zawiadomione organy i data zawiadomienia.
11. Informacja o kontakcie z opiekunem albo przyczyna odstgpienia od kontaktu.
12. Decyzja co do planu wsparcia.

13. Wnioski i dalsze dziatania.

14. Podpis sporzadzajacego i osoby prowadzacej sprawe.
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Rejestr weryfikacji personelu

Kolumny obowigzkowe: imie i nazwisko, rodzaj podstawy wspotpracy, czy rola obejmuje
kontakt z matoletnimi, data sprawdzenia w Rejestrze z dostepem ograniczonym, data
sprawdzenia w Rejestrze Komisji, data informacji z KRK, informacje zagraniczne /
o$wiadczenia, data podpisania o§wiadczenia o zapoznaniu sie ze standardami, decyzja:
dopuszczony / niedopuszczony / dopuszczony warunkowo bez kontaktu z matoletnimi,
uwagi.
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Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze standardami

,Ja, niZej podpisany/a ....neeseesserseeenn. , 0$wiadczam, Ze zapoznalem/am sie z Pakietem
Standardéw Ochrony Matoletnich Fundacji Vox Docet, rozumiem jego tre$¢ i zobowiazuje
sie do jego przestrzegania, w tym do niezwtocznego raportowania wszelkich informacji o
zagrozeniu dobra matoletniego oraz do zachowania poufnosci informacji uzyskanych w
zwigzku z prowadzonymi interwencjami.”

Data, podpis.
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Oswiadczenie o panstwach zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20 lat

,Ja, niZej podpisany/a ....neeseesserseeenn. , 0Swiadczam, Ze w ciggu ostatnich 20 lat
zamieszkiwatem/am w nastepujacych panstwach innych niz Rzeczpospolita Polska i
panstwo obywatelStwa: .......cocconereereeseenseeseens . Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej

za ztozenie fatszywego oswiadczenia.”

Data, podpis.
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Os$wiadczenie zastepcze w przypadku braku rejestru lub dokumentu panstwa obcego
,Ja, niZej podpisany/a ....neeseessesseeenn. , 0Swiadczam, Ze prawo panstwa
........................................ nie przewiduje wydania informacji z rejestru karnego do celéw
dziatalno$ci zawodowej lub wolontariackiej zwiazanej z kontaktami z dzie¢mi / w panstwie
tym nie prowadzi sie rejestru karnego. Oswiadczam ponadto, Ze nie bytem/am
prawomocnie skazany/a w tym panstwie za czyny odpowiadajace przestepstwom
okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189ai art. 207 Kodeksu karnego
oraz w ustawie o przeciwdziataniu narkomanii, nie wydano wobec mnie orzeczenia
stwierdzajacego dopuszczenie sie takich czyn6w oraz nie cigzy na mnie zakaz zajmowania
stanowisk, wykonywania zawodéw lub dziatalno$ci zwigzanych z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym,
uprawianiem sportu, realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich lub opieka nad
nimi. Jestem $§wiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.”

Data, podpis.
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Rejestr szkolen

Kolumny obowigzkowe: imie i nazwisko, data szkolenia, rodzaj szkolenia - wstepne /
odswiezajace / interwencyjne, prowadzacy, potwierdzenie ukonczenia, data kolejnego
szkolenia.
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Ankieta monitorujaca wdrozenie
Pytania obowigzkowe:

1.

2.

Czy znasz tre$¢ standardéw?

Czy wiesz, komu zgtosi¢ podejrzenie krzywdzenia?

Czy wiesz, jak reagowac w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia?
Czy znasz zasady bezpiecznej komunikacji online z matoletnimi?
Czy wiesz, jak dokumentowac zdarzenie?

Czy zaobserwowate$/a$ naruszenie standardow?

Jezeli tak, jakie dziatania podjeto?

Jakie zmiany rekomendujesz?
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Czes¢ VII. Wersja skrécona standardéw dla matoletnich

Masz prawo czu¢ sie bezpiecznie podczas zaje¢, warsztatow i innych dziatan
Fundacji Vox Docet.

Nikt nie moze Cie bi¢, obraza¢, wySmiewac, straszy¢, ponizac, dotykac bez
uzasadnionego powodu ani zmuszac¢ do rzeczy, ktérych nie chcesz.

Osoby wspotpracujace z Fundacja nie moga prosi¢ Cie o ukrywanie spraw
dotyczacych Twojego bezpieczenstwa ani prowadzi¢ z Tobg potajemnych rozméw
prywatnych.

Nie wolno publikowa¢ Twoich zdje¢ ani nagran bez zgody Twojego rodzica albo
opiekuna.

Jezeli cos$ Cie niepokoi, powiedz o tym osobie prowadzacej zajecia albo innej
zaufanej osobie doroste;j.

Mozesz takze skontaktowac sie z osobg odpowiedzialng za bezpieczenistwo
matoletnich w Fundacji:

Oliwia Myszka - e-mail: omyszka@voxdocet.pl

Jezeli sprawa dotyczy Oliwii Myszki, mozesz skontaktowac sie z:
Janem Wrong - e-mail: jwrona@voxdocet.pl
Jezeli sprawa dotyczy Jana Wrony albo nie mozesz skontaktowac sie z

wcze$niejszymi osobami, mozesz skontaktowac sie z:
Justyng Witas - e-mail: jwitas@voxdocet.pl
Jezeli grozi Ci bezposrednie niebezpieczenstwo, zadzwon pod numer alarmowy 112

albo popro$ dowolna zaufana osobe dorosta o natychmiastowa pomoc.

10. Nie musisz samodzielnie rozwigzywaé problemu. Masz prawo poprosi¢ o pomoc.
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